
Подача заявления  
и документов для получения 
грантов в электронном виде: 
- СМСП, включенным в реестр социальных 
предпринимателей,  
- СМСП, созданным физическими лицами в возрасте до 
25 лет включительно  



Выбор раздела в Личном кабинете Единого портала предпринимателей 
Санкт-Петербурга 

  

В личном кабинете сайта Центра развития 
и поддержки предпринимательства  
Санкт-Петербурга необходимо перейти  
в раздел «Электронные заявления на 
получение грантов», расположенный в 
меню, в левой части экрана. 

Рекомендация: Пользоваться браузером 
Google Chrome со всеми расширениями  
и установленным плагином полученной 
ранее электронной подписи. 

2 



Выбор гранта 

В разделе «Электронные заявления на получение грантов» (Шаг 1) выбрать категорию гранта, по 
которой планируется подача заявки. 
Выбрав необходимую категорию, нажать на кнопку «Подать заявление», расположенную под 
выбранной категорией. 
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Заполнение данных организации  

После выбора категории заполняются данные 
организации (Шаг 2). 
Внимание: данные, указанные в ЕГРЮЛ, 
подгружаются автоматически.  

Указываются:  
-дата постановки на налоговый учет; 
-код и наименование ОКОПФ и ОКПО; 
-дата внесения в Единый реестр МСП; 
- дополнительные коды ОКВЭД;  
- фактический адрес;  
- контактные данные заявителя. 
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При подаче заявления доверенным лицом необходимо приложить 
доверенность, поставив соответствующую отметку:  

«Заявление подписывает другое лицо  
на основании доверенности» 

Допустимый формат загружаемых файлов: .pdf 
Размер загружаемого файла: не более 10 Мб 
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Предоставить паспортные данные и согласие на обработку 
персональных данных 

Размер каждого загружаемого pdf-файла не должен превышать 10 Мб. 
В случае, если загружаемый файл превышает 10 Мб, его 
рекомендуется сжимать до максимально допустимого объёма (10 Мб) 
в целях сохранения качества.  
Наименование загружаемых файлов не должно содержать пробелы и 
кириллицу, только латинские буквы (без символов %@!$ и подобных)! 
Количество символов в названии файла: не более 10. 
 



Укажите информацию о прохождении обучения 
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В разделе Шаг 3: необходимо указать 
информацию о прохождении обучения. 
 
 
В случае прохождения обучения вне Центра 
поддержки предпринимателей (ЦПП) или 
Центра инноваций социальной сферы (ЦИСС) 
Санкт-Петербурга необходимо загрузить 
сертификат. Размер загружаемого pdf-файла 
не должен превышать 10 Мб. 
 
Наименование загружаемых файлов не должно 
содержать пробелы и кириллицу, только 
латинские буквы (без символов %@!$ и 
подобных)! 
Количество символов в названии файла: не 
более 10. 



Сведения для подписания соглашения 
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В разделе Шаг 4: указывается информация для подписания соглашения в 
государственной информационной системе управления общественными 
финансами «Электронный бюджет» и сведения о лице, уполномоченном 
на подачу заявления и подписание соглашения в государственной 
информационной системе управления общественными финансами 
«Электронный бюджет». 

В случае отсутствия сведений при 
заполнении информации для 
государственной информационной 
системе управления общественными 
финансами «Электронный бюджет» 
необходимо в требуемых полях поставить 
«-». 
 
В дальнейшем вы сможете дополнить 
сведения на площадке государственной 
информационной системе управления 
общественными финансами 
«Электронный бюджет» 



Согласие с требованиями и условиями 
предоставления гранта 
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В разделе Шаг 5: заявитель подтверждает: 
- обязательство по софинансированию расходов, 
связанных с реализацией проекта в сфере 
социального предпринимательства, в размере не 
менее 25 процентов от размера расходов, 
указанных в паспорте проекта; 
-соответствие на дату подачи заявления 
требованиям к участникам отбора. 
Дает  согласия, установленные в соответствии с 
требованиями постановления Правительства 
Санкт-Петербурга. 



Загрузка расчета 
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В разделе Шаг 6: необходимо 
скачать шаблон заполнения 
расчета. 
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После заполнения файла необходимо загрузить 
шаблон,  выбрав файл и нажав кнопку «Передать 
данные».  
 

Заполнить шаблон, указав все затраты. 

Загрузить подтверждающие 
документы наименованию затрат и 
указать суммы на реализацию 
проекта. 
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Пример заполнения таблицы расчета: 

Не используемые строки удалять запрещено! 



Загрузка обязательных документов 
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В разделе Шаг 7: необходимо загрузить обязательные документы. 
 
Размер каждого загружаемого pdf-файла не должен превышать 10 Мб. 
В случае, если загружаемый файл превышает 10 Мб, его рекомендуется 
сжимать до максимально допустимого объёма (10 Мб) в целях 
сохранения качества.  
 
Наименование загружаемых файлов не должно содержать пробелы и 
кириллицу, только латинские буквы (без символов %@!$ и подобных)! 
Количество символов в названии файла: не более 10. 
 
Обратите внимание: заполнение части сведений строго по шаблонам, 
приложенным под описанием. 



Подписание документов 

В разделе Шаг 8: необходимо проверить 
заявление и перечень прикладываемых 
документов к нему. 
 
Необходимо выбрать электронной подписью, 
нажав на «Выберите сертификат». 
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Подписание документов 

Затем необходимо нажать на кнопки 
«сформировать заявление PDF» и 
«сформировать архив с документами к 
заявлению» . 
Не перезагружайте страницу, формирование 
документов займет некоторое время. 
Когда документы будут сформированы, 
появится кнопка «Подписать УКЭП». 
Необходимо нажать на них, подтвердить 
свои действия во сплывающем окне, нажав 
«ОК», и отправить его на регистрацию. 
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ТЕЛЕФОН 

Санкт-Петербург,  
Пр. Медиков, 3 «А» 

+7 (812) 372-52-90 

ЭЛ.ПОЧТА 
INFO@CRPP.RU 

АДРЕС 

     crpp.ru 

WhatsApp 
консультация 

+7 (962) 690-03-55 


